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Powerpoint ile sunumunuzu Kaydetme

1-PowerPoint'teki anlatimlari kaydetmek icin, PowerPoint seridindeki Slayt Gosterisi sekmesini bularak baslayin. Mevcut
secenekleri degistirmek icin Slayt Gosterisi sekmesine tiklayin.
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2-TUm sunum igin ses, kamera ve zamanlamalari kaydetmek Gizere PowerPoint'teki ilk slayda basladiginizdan emin olun. Slayt
Gosterisini Kaydet'i tikladiginizda kayda baslamadan 6nce iki secenekle yeni bir pencere agilir. Sesli anlatimlari kaydetmek ve
slayt degistirme zamanlamalarini senkronize etmek icin her iki secenegi de isaretli birakin. Kaydi baslatmadan 6nce hazir
oldugunuzdan emin olunuz.

3-Kaydet secenegini tikladiginizda, asagidaki pencere agilacaktir.

Ornek Tablo

Ornek Tablo

oz 100N RREEODA

Sag alt kisimda mikrofon ve gorintiniziin devrede oldugunu kontrol ediniz

Kayit sirasinda slaytlar arasinda gecis yapmak igin klavyenizdeki ok tuslarini kullanabilirsiniz. Sonraki slayda atlamak igin sag oku
veya Onceki PowerPoint slaydina ge¢mek i¢in sol oku kullanin.

4-Kayit bittiginde her slayt basina olan sireleri toplayarak, sunumunuzun toplam siiresini hesaplayabilirsiniz. Ses ve goriintl
kaydinin her slayta 6zgi oldugunu bilmenizde fayda vardir. Slayt tizerindeki goriintlinizt sildiginizde ses kaydi ile birlikte
silinecektir. Yeniden bu slayda 6zgli kayit yapabilirsiniz. Slaydi silerseniz, bu slayda 6zgi ses-goriinti kayidi da silinecektir.

Sunum siresi 15 dakikayi aslyorsa, her slayt icin yeniden kayit yapabilir veya fazla slaytlari silebilirsiniz. Sunumunuz 15.dakikada
kongre esnasinda sonlandirilacaktir. Bu nedenle siireye uymaya 6zen gdstermenizde yarar vardir.

Sunumunuzu tamamlandiginizda kongre sisteminden yiliklemeniz gerekmektedir.
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